
●就職・転職を目指す20～30代の方にオススメの講座！
●最大4ヶ月間採用に向けてサポート！
●キャリアコンサルタントとの個人面談で就職に向けた不安も解消！
●面接での印象がぐんとアップ！
●他の人と差がつくExce lによる情報処理スキルの習得！

就職

転職者
向け

【文部科学省】就職・転職支援のための大学リカレント教育推進事業
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■ 受講資格：高校卒業以上　　　　　　　　　　　　　　 　■ 受 講 料：無料（受講審査あり）

■ 募集人数：８月開始日程３０名、９月開始日程３０名　　　■ 受講時間：６０時間

■ 受講に必要なもの：パソコン持参　　　　　　　　　　　 ■ 受講会場：大正大学巣鴨キャンパス

　 講座内容

　必　　修：事前面談、情報処理、分析スキル向上、コミュニケーションスキル強化

　選択必修：Excel 実践力向上、アカウンティング基礎

　全員参加：就職合同説明会、インターンシップ（２日間）

　 身につけられる知識・技能

【Excel による情報処理・分析スキル向上】
　　●実務直結型 Excel 全般スキルとデータ処理能力の向上

　　●データ分析、可視化から提案までの課題解決のステップの理解と実践力の向上

【コミュニケーションスキル向上】
　●論理思考、自己表現力、伝達力、協働力を高めるコミュニケーショントレーニングを反復することによる対人力の向上

お申込み・お問い合わせ先
〒170-8470　東京都豊島区西巣鴨 3-20-1
　大正大学リカレント教育講座担当
　メール：taisho_recurrent@mail.tais.ac.jp　
　電話番号：03-5394-3006
※お申込みは、下記のホームページまたはQRコードからお願いいたします。
　ホームページ：https://www.tais.ac.jp/contribution_ society/recurrent/

Ａコース

【Excel 実践力強化（Excel ブートキャンプ）】
● 分析前のデータの整形技術の習得
● POS データ、アンケートデータの集計と分析と

　可視化のスキル
● 分析結果からの提案力（プレゼン力）

B コース

【アカウンティング基礎】 
● 財務３ 表の概要の理解と活用方法の習得 / 財務

　分析の基本的な技法を修得 
● 企業の会計情報から事業の特徴や問題点を読み

　解くスキル 

　 開講スケジュール

　　

事前必修 必修 選択必修　Aコース 教育後
事前面談 地域経済概論 Excel 実践力向上

就職活動支援

+

追加面談

事前必修 必修 選択必修　Bコース
自己理解とキャリアプラン作成 コミュニケーションスキル強化プログラム アカウンティング基礎

必修 全員参加
情報処理、分析スキル向上プログラム 就職合同説明会

事前選択　　※希望者のみ 必修
ビジネスマナー インターンシップ

事前必修
キャリアコンサルタント個別面談①

AコースかBコースの
いずれかを選択

■
■
９月開始日程　　　　●９月中旬 　　　　●９月下旬～10月中旬    　　　　　　　　　　　　　●11月～1月
８月開始日程　　　●８月上旬 　　　　●８月中旬～９月上旬    　　　　　　　　　　　　　●９月～12月　

必修
キャリアコンサルタント個別面談②

事後必修
キャリアコンサルタント個別面談③
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